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图书馆报告厅/声像室使用申请表
	活  动

内  容
	

	活动性质

（在所属栏目打√）
	公益性的学术活动        
	

	
	学校层面的重大活动
	

	借　用　地　点　
	□四楼报告厅　　　　□二楼声像室

	借  用  单  位
	
	活  动  人  数
	

	借  用  时  间
	年      月       日      时        分 至      时       分

	所  需

设  备
	□投影仪   □话筒   □水瓶   提前挂横幅（□是□否）

 自带其他设备                                      
                                                         

	场地布置
	年      月       日

时        分 至      时       分

	借用负责老师
	
	联系电话
	

	借用单位

领导签字

（加盖公章）
	                                                         年    月    日

	图书馆

审批意见
	年     月    日

	备注
	1、请先填写使用申请表，并于使用前2天，与图书馆多种服务室（仙林校区图书馆216室，85866648）联系。会场布置及设备使用请与多种服务室（85866648）联系。

2、入场人数请参照场地座位数量。（报告厅285座、512会议室40座、声像室80座）。

3、使用时间段请参照校车往返时间。


